Briefe schreiben in der ERP Suite / BiuroWARE

Erstellung einer Vorlage zum Briefe schreiben:

A WEBWARE (WIN-GUI}S 7.00.403.82494 [1993-2023 (c) SoltENGINE
Heine Firma GmbH ; 01.2023-12.2023 angemeldet als Systemversalter (000): [Designberechtigung: VOLL): [VZ]
w» Allgemesn  Qbedfliche  Derechnungen  Formulare  Tools  [instellhengen  Extres PPS Apsicht  Algwell geofinet (2] T

ERP-GESAMT 77 Erfassen / Andern - Adressdaten WAWI Kunden (Firma)
Desgner G tigemen | Trpesteten ) agees [ oo | Megres of Grewhegen | @ie
Mene Busnessworkilows { Standard  2Texie  3Cheddsis B infonstem Adresse (ALT=0)
Stammieten ¥ EEP-Routemplaner
* Aligemeine Daten ¥ Kaulhisterie / Atikel susamenendtelien  (STRG=H)
[ adreszen Adressrureer [EEmEE | M Dvuckaschiv su Advesie aufiden o eingesben (STRG 45)
L] Adressgruppe * & 1 B adessakte
E A sl ) —E Brief schae nr"-
Aw Fmenname: Kunde Onitd L #  Besuchsbericht erfassen T p——
? g B PAN - Buneesperidicws [ALT=F)
|5 Adresspiarengruopen d T [ALT=K) 1, +91039) S14@4ag
gl Personal Tentsabequliening r | |
S Vertreter soats | AmRathaz g prafen sbes croditPss ® -
]Imm m Venao 1':!"\1"; J"?dt" Ill-"l;dtlﬁ
0 Internetrecherche [STRG=R)
Wl personerionten Land A OH 5o L Daten aus Iwsschenablage hinzuflgen
 Propekte Peatisianhl 7 [ w  Werkaufschancenrecherche L
ot / Dettancsta
5 Projekt /i thel Aoty fncm L HIL St
- S aNe D Feldier
4 Projeict i erengn.ppen UST-20-Pummer ” ——— |
|4 Stockdsten E-Sal Ao hut
= Eommuntdcs bion
Ly Telefor "
# 1(89) 51448440 '}
¥ Chargen Telefax * 41 (99) 518404000 "
[l Arisgeguter ealteltor 4110 3151465 i

| Vorpelsgerte Aumwshi..



i oemen | 3 Besbeiten (] Apscht ¥ Tooks | P Expas of Bretekngen | @ rite

15tandard  2Texte 3Cheddste

= pAllgemeine Dateg

= Kommunikation

Tedefon
Telefax
Maobiteefon

E-Mail-Adresss
Homepage

= InfojEmstellsngen

1 Allgemein

An ...

17 CRM - MailMerge - Briefe schreibe

SEQ225 - Buid: 110

0 sbirechen | | rief scheeben (F10) I Jm[ﬂ"
‘ Verlsgenerwatun (Fé) |

L% 20006: Kunde DritSand mit Rsbatt

A wewrmmeine-frma-homepage . de [ ]

= Info/lotiz

« na

e

CRM - Vorlagenverwaltung

 Mieue Defirvnon (F3) /" Definmon bearbetten (RETUEN] X Definvson schen (4] [ vortsge beart, 850 | [Z] | ‘P word-Steuerformate (6] | gff Bnstelungen

1 Allgemen

8 Textverarbetung
D Tabellerkaladation
) Sonsbge

B Me
O Aktusler Grdner
O Aldueler Bedierer

)} CRM-Vorksgenmversaltung - Vorlagen defimeren

1 Allgememn

Varlage ..
Bepechrung
Kierespondena-Ondmnsr
Steuerformat
Cunieanarre:

Optishale Enstellungen
WORD-saslimerpe bei Enzelbricfien

usatrdaten offnen ?

Avvwahifiller
Bedhenar

Arrvendung

b fpeicherm (it | [ Erstelen earbesten 13y | [

- Build: 44

FEEIER

'_m - Syshemermater

0 Tewtverarbsbng




CRM - Vorlagenverwaltung

4 timan Dfiiton (F3) |/” Defrition bewbeiben (IETURN) ¢ Dnfrston tachen (74) | Vartoge bears, (F5) | [Z] | (yrd Ghounrformate (F6) | o Enstelungen

1 Allgemein [;-é
2 Suche; Hier Suchbegra anpeten (STRG 5]
@ Testverabetng Ba 1
{2 Tabelerkaludaton
© Sonstige
CRM-Vorlhgenverwaltung - Voragen definssren SE0251 - Bukk 44  IE=1ER
b esichern (F 10 :'_fasmfn | @

® M 1 Allgemein
O Mitueler Orcher
() Mhusler Bedsener Vet

BerncFrung

Earrepanden  Ondng T LOedewr 1 -

Sheuerfiomat | 02: Steedard mit Ansprechoariner -

Daztrare 7 Testworlage L]

Optionale Bnstellungen ..

WORD-aimerpe bei Brrebriefon 7 ) ¥

Zusatzdaten offen ?

Avuswahiiter .

Bechener S 00 Syshemermalber ]

Arvwendung A 01 Textverarbeitung -

% CRM - Vorlagenverwaltung

4 tieue Defiizon (F3) " DeSriton hearberten (RETURN] ¢ Deiition lechen (F4) \_.?wrbnebuh " | & |.'D'ﬁwfs:whmmﬂ} | o Brselungen

1 Allgemein
B muache: M Suctbegnitf angesten (STREG +5)
volsge .| pezchrung
B Textverarbeitng
0 Tabeleniobolation
) Sonstige
CRM-Vorkgenverwaltung - Vorksgen definieren SEO251 - Buskd: 44 FEE=EEea
| spechern F1 | o Ersteten Bearbenen F3 | [ 1]
B e

D Mitmler Orcirer
() Aetumler Becierer

Worage | 9 Dy Viorlae it et virharder. Soll are Nt Worlage eratelt werden?
B e 2 -

Koemeaper|

= 0 (=]

Optionale lestelumgen ...
WORD-Malmengs b Encebriefen 7 7
Aumsteraten offnen * ’
Auzwahifilter

Arvwendayg * D Testrrarbeitng -




[t Detirton ) /" Defivton bewbeiten RETUAN) 3K Defrasenipacen 74 [ vortgebenrt. P9) | (3] | yweerd fimamriormate (6] | off Eroeiungen

1 Allgemeem
B Sucke: Her Suchbegra anpeben (FTRG +5)
ertage Berehrang
@ Textwwbeteg _ I
(D) Taehenkabuiston
O Forntge
1 Ubernahemen [F 1)
@ Me 1 Algermein
(0 Mctueler Crdner
(O Actusler Badener
B essnumer 20004 ¥ ]
Brapechper tnemummer ¥ 1 -
jrdl =it Anspredhpertner L4
"

Optsonale Emvstellungen _
WORD-Sipdmengs be Ergelbewfen T 5 o

Zusstrosten sffnen 4

mswahifilter

Bty " o00: Systesrverwalter ®
Arweendung © 01 Texbwerarbesiung o

Automatisches Speiche J =l shvodlage.do fuf “dieiern PO geipeichet

dungen | Uberprifen Add=Ins

Umzchlige Etiketten = Seriendrucc Empfinger
starten = suswihlen =

Erstelen 3 ok e




W' Automatisches Speichern . £ Testvorlage.doc » Auf "diesern PC" gespeichert v

Datei Start Einflgem  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen  Ansicht

R | B | B

Umschlage Etiketten | Senendruck | Empfanger
starten ~  |auswihlen ~

Erstellen Schreib- und Einfdgefeld

3 E Meue Liste eingeben...

El Vorhandene Liste verwenden... *

Aus Qutlook-Eentakten auswihlen...

s BEGPEL PREMIUKM » TRP » 00D

Organisseren Meewser Drdneer
| LR
Lal

Cruelle

Alle e
Dateiname | mslmege. ooy . Alle Dotesien (5.5




Dateikonvertierung - mailmerge.csv

Wahlen Sie die Codierung, mit der lhr Dokument eingelesen werden kann.
Textcodierung:

o (O Ms-p0s (D) Andere Codierung: [ Wang Taiwan
Westeuropdisch (DOS
Westeurapaisch (145

Varschau:
Adressnusmer:Anrede: Firmenname Flrmenname -2 Postleitzahl ; Firmenname -
3:EMailAdresse; Homepage: Land; Hausnummer ; Strafe -ausfihrlich; Ot - |
ausfithrlich;Vorname ;Hachname; hdresstyp: Hontenbezeichnung: Hontenbeze

1
1

ichnung -fiir

Selekticonspool ; Name; Anrede: Briefanrede: Geburcadacum; EMailadresse: St
andardansprechparcner: Juscindighkeitsberech: Haupthnp -fix -
Bereich;Vornams ;Nachname;Kontenbezeichnung;Briefanredsq

20006; ;Kunde -Drittland -mit -Rabatt; ;3014; ; kdr@meine-firma-

homepage . dewaw. meine-firma-homepage  de:CH: 20 Am -
Bathaus:Dirtclandstade:; 0;Kunde -Dritcland -mic -Rabatcrrrrrirziiisig

oK Abbrechen

Fe

W futomatiches Spe

erenzen  Sendungen  Uber
[oB

= E

dge Etdeettenn | Semendruck Empfinger Emplingerste Adressblock Grullzels Senenduckield g Ubereinstimmende Felder festlogen
starten~  auswahlen =  bearbeiten ¥

Erstellen Seriendnuck vlarten

Firmenname

Frmennamie_2

Binoede]
Breefancede

art st
EML

Standsrdansprechpanines

Lustindighetsberech

Hawpting fir_Beresch

Veimamel




Implinges Lmgt

=F it
sFumarnaTe_1e
aStrale_sodihrlechs-s Hausnsmmersy
aPcatisftzahls =0t _mefGhriichsy

Urrachisge Ftiortsm

Kuraje-Ditthand -met-Rabatiy

ArrvEathaus 209
IOLe-Dittlandsadng

k

Revision #1
Created 2026-01-30 17:33:24 CET by BaRT
Updated 2026-01-30 17:34:48 CET by BaRT



